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Introdução 

 

O objetivo deste módulo é permitir que as escolas consigam realizar o cadastramento de 

Descontos, Cursos e Alunos, via cadastro manual ou através do upload dos arquivos. 

 

Para acessar o sistema, utilize o endereço eletrônico: http://municipio.giss.com.br.  

 

Caso já tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o sistema 

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponível no 

canto superior direito da tela, informando o seu CPF, após clique em . 

 

 
 

Após acesso com CPF e senha, escolha a empresa que deseja atuar clicando em  

“Ações” . 
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Após isso, na tela principal, a esquerda em Operação, clique no menu de “Educação”: 

 

 

 

Existem duas formas para efetuar o cadastramento de Descontos, Cursos e Alunos. Isto é, de 

forma manual, através do menu “Educação”: 

 
 

Ou via arquivo, através do menu “Upload de Arquivos”: 

 
 

 

 

Mas, atenção!  
 

Se manual ou via upload de arquivos, a criação deverá seguir uma ordem, sendo esta: 

 

1) Descontos 

2) Cursos   

3) Alunos  
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Cadastro manual dos descontos 

 

Clique no menu “Descontos”, após, clique no botão + Adicionar, disponível no canto superior 

direito da tela: 

 

 
 
Preencha os campos solicitados e clique em “Salvar”: 

 
 

Exemplo valor PERCENTUAL: 
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Exemplo valor FIXO: 

 
 
 
Após todo o preenchimento, basta clicar em “Salvar”: 

 
 
 
Em tela, o sistema disponibilizará a lista dos cursos cadastrados: 
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Cadastro de descontos via upload de arquivos 

 

O envio dos arquivos de Curso, Aluno e Descontos, são feitos através deste menu. Atente-
se às informações do manual, o qual está disponível dentro do menu “Ajuda”          disponível 
no canto superior da tela: 
 

  
 

 
 

 

Abaixo, um exemplo de arquivo de desconto: 
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Verifique junto ao seu município, qual tipo de desconto ele permite, se condicionado ou 
incondicional. 
 

 

 

Com o Manual Operacional Módulo Educação - Giss v2, em mãos, após criação dos arquivos, 

você terá acesso aos menus para realizar a importação. 

 

Realize em primeiro lugar, o upload do arquivo de desconto. Selecione o arquivo e clique 

em “Enviar”: 

 
 
O sistema irá apresentar em tela, a situação do upload do arquivo, através da coluna 
“Situação do Arquivo”: 

  
 

Se houver alguma intercorrência com o arquivo, o sistema irá apresentar o erro, basta passar 
o mouse sobre o ícone de        :  
 

 
Corrija o arquivo e realize o upload novamente. 
 
 
 

https://embuguacu.giss.com.br/portal/docs/Manual_Operacional_M%C3%B3dulo_Educa%C3%A7%C3%A3o.pdf
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Após realizar o upload com sucesso, o sistema terá criado o registro do “Desconto”: 

  
 

 

 

 
Cadastro manual dos cursos 

 

Clique no menu “Cursos”, após, clique no botão + Adicionar, disponível no canto superior 

direito da tela:

 

 
 
 Preencha os campos solicitados e clique em “Salvar”: 
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Exemplo: 

  
 

Após todo o preenchimento, basta clicar em “Salvar”: 
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Em tela, o sistema disponibilizará a lista de todos os cursos cadastrados: 

 
 
 
 

 
Cadastro de cursos via upload de arquivos 

 

O envio dos arquivos de Curso, Aluno e Descontos, são feitos através deste menu. Atente-
se às informações do manual, o qual está disponível dentro do menu “Ajuda”          disponível 
no canto superior da tela: 
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Com o Manual Operacional Módulo Educação - Giss v2, em mãos, após criação dos arquivos, 

você terá acesso aos menus para realizar a importação. 

 

Realize em segundo lugar, o upload do arquivo de cursos. Selecione o arquivo e clique em 

“Enviar”: 

 
 

O sistema irá apresentar em tela, a situação do upload do arquivo que você subiu no 
sistema, através da coluna “Situação do Arquivo”: 

  
 

 

Se houver alguma intercorrência com o arquivo, o sistema irá apresentar o erro, basta passar 
o mouse sobre o ícone de        :  
 

 
Corrija o arquivo e realize o upload novamente. 
 
 
 
 
 

https://embuguacu.giss.com.br/portal/docs/Manual_Operacional_M%C3%B3dulo_Educa%C3%A7%C3%A3o.pdf
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Após realizar o upload com sucesso, o sistema terá criado o registro do “Curso”: 

  
 

 

 

 
Cadastro manual dos alunos 

 

Clique no menu “Alunos”, após, clique no botão + Adicionar, disponível no canto superior 

direito da tela: 
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Preencha os campos solicitados e clique em “Salvar”: 

 
 
 
Neste momento, realize o vínculo do aluno com o curso, clicando em + Adicionar: 

 
 
 
Caso o aluno tenha algum benefício de descontos, é neste momento, que deve-se relaizar o 
vínculo do aluno com o desconto. Atenção, será necessário informar a data início e data fim 
do desconto, para o aluno: 

 
Após todo o preenchimento, basta clicar em “Salvar”: 
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Em tela, o sistema disponibilizará a lista de todos os alunos cadastrados: 

 
 
 
 

 
Cadastro de alunos via upload de arquivos 

 

O envio dos arquivos de Curso, Aluno e Descontos, são feitos através deste menu. Atente-
se às informações do manual, o qual está disponível dentro do menu “Ajuda”          disponível 
no canto superior da tela: 
 

  
 

 
 

 

Com o Manual Operacional Módulo Educação - Giss v2, em mãos, após criação dos arquivos, 

você terá acesso aos menus para realizar a importação. 

 

 

 

 

https://embuguacu.giss.com.br/portal/docs/Manual_Operacional_M%C3%B3dulo_Educa%C3%A7%C3%A3o.pdf


 

Versão 3.0 | 2025 

 

Realize em terceiro lugar, o upload do arquivo de alunos. Selecione o arquivo e clique em 

“Enviar”: 

 
 

O sistema irá apresentar em tela, a situação do upload do arquivo que você subiu no 
sistema, através da coluna “Situação do Arquivo”: 

  
 

 

Se houver alguma intercorrência com o arquivo, o sistema irá apresentar o erro, basta passar 
o mouse sobre o ícone de        :  
 

 
Corrija o arquivo e realize o upload novamente. 
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Após realizar o upload com sucesso, o sistema terá criado o registro do “Aluno”: 

  
 

 

 

Relembrando! 
 

Se o cadastro de descontos, cursos e alunos for realizado de forma manual ou via upload de 

arquivos, a criação deverá seguir a ordem abaixo: 

 

1. Descontos 

2. Cursos 

3. Alunos 

 

 

 

 

 

 

Acabamos por aqui, até o próximo Guia Rápido! 
 

 

 

 

 

 

 


