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Introdução 

 

O objetivo deste módulo é permitir que o prestador e/ou tomador de serviços consiga realizar 

todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissão de nota fiscal eletrônica, 

apuração, geração de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigações principais e 

acessórias. 

 

Para acessar o sistema, utilize o endereço eletrônico: http://municipio.giss.com.br.  

 

Caso já tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o sistema 

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponível no 

canto superior direito da tela, informando o seu CPF, após clique em . 
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Através do eixo Operação, você terá acesso ao menu de “Serviços Tomados”. 

Nele, você terá acesso as demais funcionalidades que o módulo oferece. 

 

Para realizar a declaração de serviços tomados, basta clicar em “Serviços Tomados”, após,  

“Declaração de Serviços Tomados”: 

 
 

Observe que, para realizar as declarações dos serviços tomados de prestadores de fora do  

município, o sistema habilita quatro passos: 

 
 

ATENÇÃO!  

Notas de prestadores estabelecidos dentro do município, serão migradas automaticamente 

para o menu de “Consulta de NFS de Serviços Tomados”, não sendo possível a declaração 

dela de forma manual. 

 

Realize o preenchimento de cada campo, de acordo com os dados da nota do prestador, em 

“1) Serviço Tomado”, “2) Local da Prestação”, “3) Deduções” e para finalizar, a aba “4) 

Resumo” disponibiliza em tela, todos os campos preenchidos para análise. 
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Caso seja necessário realizar qualquer correção, basta voltar para o passo anterior. 

 

IMPORTANTE: Caso seja necessária a declaração de serviços tomados sem documento 

fiscal, basta selecionar a opção em destaque, e prosseguir com o preenchimento dos passos 

a seguir: 

  
 

Aqui, visualizamos a aba “4) Resumo”, no rodapé da página, à direita, clique em “Concluir”: 
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Prontinho, declaração de serviços tomados realizada com sucesso!  

 
 

 

 

 

 

 

 

Isso é tudo!  
Até o próximo Guia Rápido! 


